                     Základná škola, Odborárska ul. č. 1374,  Nové Mesto nad Váhom

                                        VNÚTORNÝ  PORIADOK  ŠKOLY


V súlade s § 10 Nariadenia vlády SR č. 362/2006 o podrobnostiach  o požiadavkách na výchovné a výchovno – vzdelávacie zariadenia pre deti a mladistvých a podľa zákona č. 245/2008 § 153 o výchove a vzdelávaní (školský zákon), vydávam tento  Prevádzkový poriadok.

a)  Základné identifikačné údaje o škole:

1. Názov školy:


Základná škola

2. Adresa školy:


Odborárska ulica č. 1374, 915 01 Nové  

                                                                  Mesto nad Váhom

3. Telefón:


032 7715417, fax: 032 7715417

4. e-mail,www.
:

zsodborarska@stonline.sk,  www.zs4mnv.edu.sk

5. Zriaďovateľ:


Mesto Nové Mesto nad Váhom


b) Druh zariadenia a najvyšší počet detí zodpovedajúci veľkosti vnútorného priestoru

Škola:  Odborárska ulica  1374
ŠKD:   Odborárska 1374
ŠSZČ: Odborárska 1374
ŠJ:       Odborárska 1374     


c) Organizácia prevádzky

Východiskom pre organizáciu prevádzky je Vnútorný  poriadok školy, Pracovný poriadok, Organizačný poriadok, Interná smernica č.1/2005  opatrenia o predchádzaní chrípke, Poriadky odborných učební, telocviční, klubovní ŠKD, ŠJ.

Preambula

     ZŠ Nové Mesto nad Váhom, Odborárska ul. č. 1374 je školou s právnou subjektivitou. V záujme plnenia práva na vzdelanie škola zabezpečí vnútorný chod školy, organizáciu života žiakov a podmienky pre optimálne medziľudské vzťahy tak, aby čas strávený v škole bol maximálne efektívne využitý z hľadiska vzdelávania a aby bol aj časom príjemne stráveným rovnako žiakmi ako učiteľmi.

     Škola bude dôsledne dodržiavať Deklaráciu práv dieťaťa a Listinu základných práv a slobôd vo vzťahu k žiakom, učiteľom i ostatným zamestnancom školy.

     Z toho dôvodu ustanovuje sa nasledovný vnútorný poriadok školy, ktorý vychádza zo zákona č. 245/2008 o výchove a vzdelávaní (školský zákon).

A. VŠEOBECNÉ USTANOVENIA

I. Organizácia vyučovania
1. Vyučovací proces sa riadi platným rozvrhom hodín, ktorý schválilo vedenie školy. Rozvrh hodín je povinný rešpektovať každý žiak a pedagogický zamestnanec.

2. Dopoludňajšie vyučovanie začína o 7,55 hod. a končí o 13,20 hod.

3. Budova školy je otvorená od 6,00 hod do 20,00 hod.

4. Školský klub začína prevádzku od 6,15 hod. a končí o 17,00 hod.

5. Služby pri vchode školy má dozorkonajúci učiteľ a nepedagogický pracovník (školník, upratovačka), ktorých úlohou je usmerňovať žiakov a návštevníkov školy pri vstupe do budovy.

6. Vyučovací proces je organizovaný v učebniach, odborných učebniach, dielňach, telocvičniach, ihriskách a vonkajších priestoroch školy.

7. Každá trieda má pridelenú skrinku – na odloženie vecí (šatňa), za ktorú sú zodpovední triedni učitelia počas celého školského roka. Skrinky sa uzamykajú.  Vstup do šatní počas vyučovania je povolený vo výnimočných prípadoch ( návšteva lekára, uvoľnenie žiaka triednym učiteľom apd.), šatňu otvorí žiak, ktorý má službu.
8. Na vyučovanie telesnej výchovy a športovej prípravy sa žiaci prezliekajú v šatni v telovýchovných priestoroch, do ktorých žiaci vstupujú len za doprovodu vyučujúceho TV. Vstup nepovolaným osobám zamedzí vyučujúci TV.

9. Cez prestávky sa žiaci zdržiavajú v triedach, prípadne na chodbách. V letnom období môžu tráviť veľkú prestávku na školskom dvore pod kontrolou dozorkonajúcich učiteľov.

10. Vyučovací čas a prestávky:

1 hodina :    7,55 – 8,40

prestávka :   8,40 – 8,50

2. hodina :   8,50 -  9,35

prestávka :  9,35 – 9,55

3. hodina :  9,55 – 10,40

prestávka : 10,40 – 10,50

4. hodina : 10,50 – 11,35

prestávka : 11,35 – 11,45

5. hodina : 11,45 – 12,30

prestávka : 12,30 – 12,35

6. hodina : 12,35 – 13,20

prestávka : 13,20 – 13,50

7. hodina : 13,50 – 14,35

prestávka 14,35 – 14,45

8. hodina : 14,45 – 15,30

11. Všetky požiadavky voči škole (potvrdenia, žiadosti...) predkladajú žiaci na sekretariát školy.

12. Rodičia môžu úradné záležitosti vybavovať denne na sekretariáte školy, alebo u riaditeľa školy. Informácie o prospechu a správaní žiaka podáva rodičom triedny učiteľ na rodičovských združeniach, prípadne pri osobnej návšteve rodiča v škole v súlade so zákonom o ochrane informácii a osobných údajov.

13. Organizácia práce v odborných učebniach a v školských telocvičniach sa riadi organizačnými poriadkami týchto učební, ktoré sú umiestnené na viditeľných miestach v učebniach.

      II. Zabezpečenie čistoty a údržby vnútorných priestorov
je hlavnou povinnosťou upratovačky, ktorá robí bežné upratovanie tým, že:

· Dvakrát denne umyje podlahy chodieb teplou saponátovou vodou. V chrípkovom období  pridáva dezinfekčný prostriedok.

· Raz za deň po odchode žiakov umyje podlahy všetkých učební, sociálnych zariadení, spŕch, šatní saponátovým a dezinfekčným  roztokom

· Teplou vodou, do ktorej pridá dezinfekčný prostriedok umyje sedadlá záchodov, rukoväte sťahovacích retiazok,  WC misy a pisoáre.

· Utrie prach z okenných rámov, parapetných dosiek, z nábytku a výhrevných telies

· Raz za týždeň umyje  olejové nátery a obklady  na WC.

· Raz za týždeň ometie steny učební.

· Každý deň povysáva koberce v miestnostiach.

· Raz za týždeň prípadne podľa potreby poupratuje kabinety učiteľov.

· Denne vyprázdni odpadové koše, raz do týždňa ich umyje.

· Dvakrát do roka robí veľké upratovanie včítane umytia okien.
III. Zabezpečenie čistoty a údržby vonkajších priestorov
 Je povinnosťou školníkov – údržbárov 

V letnom období  kosia trávu, (podľa potreby),  zametajú chodníky minimálne raz do týždňa, rezom upravujú  kríky a stromy, v suchom a prašnom počasí kropia chodníky .

Starajú sa o kvalitu piesku v doskočisku – výmena 2x za sezónu ĽA

V zime odstraňujú z chodníkov sneh.

Uzatváraním školskej brány zabraňujú  poškodzovaniu školského areálu
IV. Zneškodňovanie tuhého odpadu 
sa realizuje  v zmluvnej spolupráci s TSM odvozom raz do týždňa – vo štvrtok

          IV.  Práva a povinnosti žiaka

1. Každý žiak má právo :

a, na ochranu zdravia a bezpečnosti pri vyučovaní a výchovnej činnosti
b, na dodržiavanie základných psychologických a psychohygienických noriem

c, na kvalitnú výuku

d, na komunikáciu s nadriadenými v duchu zásad humanity a tolerancie

e, vysloviť svoj názor a klásť otázky k prebranej téme

f, na zdôvodnenie klasifikácie a analýzu chýb v písomných a grafických prácach

g, požiadať o komisionálne skúšanie prostredníctvom zákonného zástupcu žiaka

h, vybrať si voliteľné predmety z ponúkaného súboru, resp. svojim záujmom iniciovať i zriadenie ďalších, podľa možností školy a počtu prihlásených žiakov

i, podľa vlastného záujmu zapojiť sa do niektorých z foriem záujmovej činnosti (prírodovedné, spoločenskovedné, jazykové, tvorba a vydávanie školského časopisu, športová činnosť, reprezentácia v súťažiach a v olympiádach...)
j, bezplatne využívať priestory školy na mimoškolskú činnosť ( krúžky, počítačová trieda, telocvične...) za prítomnosti pedagogického dozoru

2. K povinnostiam žiaka patrí:

a, osvojiť si vedomosti a zručnosti a získať návyky poskytované školou, pripravovať sa na tvorivú prácu a odbornú činnosť v povolaní

b, dochádzať do školy a na školské podujatia včas, dodržiavať rozsah prestávok, byť disciplinovaný

c, po príchode do školy sa prezuť a byť primerane čisto upravený

d, po zazvonení byť na svojom mieste a keď vstúpi učiteľ alebo iná dospelá osoba, pozdraví povstaním. Počas vyučovania bez súhlasu učiteľa neopúšťa triedu a budovu školy
e, na vyučovaní sedieť slušne, nevyrušovať, sledovať priebeh hodiny a riadiť sa pokynmi vyučujúceho

f, ospravedlniť sa učiteľovi na začiatku hodiny, ak sa nemohol na vyučovanie zo závažných dôvodov pripraviť

g, neprítomnosť žiaka z akýchkoľvek dôvodov bezodkladne oznámi zákonný zástupca žiaka triednemu učiteľovi

h, po nástupe do školy, po skončení choroby, žiak odovzdá triednemu učiteľov ospravedlnenie o neprítomnosti do 2 dní od zákonného zástupcu žiaka, pri viac ako 2 dňoch od ošetrujúceho lekára

i, dodržiavať svoje miesto v poriadku a čistote, šetrne zaobchádzať so školským majetkom a učebnými pomôckami a v prípade poškodenia uhradiť škodu prostredníctvom zákonného zástupcu

j, v prípade, že sa vyučujúci v priebehu 10 minút nedostaví na vyučovanie, oznámi týždenník túto skutočnosť vedeniu školy

k. žiak môže opustiť triedu, ihrisko alebo pracovné miesto len so súhlasom vyučujúceho, opustiť budovu školy je neprípustné

l, zákonný zástupca žiaka žiada písomnou formou o uvoľnenie z vyučovania do 3 dní triedneho učiteľa, nad 3 dni  riaditeľa školy

3. Žiakovi nie je dovolené:

a, fajčiť v priestoroch školy, aj pri činnostiach organizovaných školou mimo priestorov školy

b, uplatňovať voči spolužiakom formy šikanovania a znevažovania ľudskej dôstojnosti
c, prinášať do školy alebo na činnosti organizované školou alkoholické nápoje, drogy a iné zdraviu škodlivé látky

d, manipulovať s vecami zabezpečujúcimi ochranu budovy a majetok školy

e, znečisťovať steny a ničiť zariadenia učebne, šatní a ostatných priestorov školy

f, väčšiu sumu peňazí a cenné predmety nosí žiak do školy len na vlastnú zodpovednosť

g, počas vyučovacej hodiny mať zapnutý mobil

h, nie je dovolené vykláňať sa z oblokov a vyhadzovať von papiere a iné odpadky
          V. Výchovné opatrenia

Výchovnými opatreniami sú pochvaly, iné ocenenia a opatrenia na posilnenie disciplíny žiakov.

1. Pochvala triednym učiteľom :
· za  výborný prospech – prospel s vyznamenaním (do 1,5)

· za dochádzku do školy

· za reprezentáciu triedy
· za príkladné, slušné správanie a utváranie dobrých vzťahov v triede, príkladný vzťah ku škole

2. Pochvala riaditeľom školy :

· za výborný prospech – 1,0

· za vzornú dochádzku – 0 vymeškaných hodín u prospievajúcich žiakov podľa individuálneho posúdenia triedneho učiteľa
· za úspešnú reprezentáciu

· za nezištnú pomoc, vysoko humánny prístup k ľuďom, príkladný čin, verejné uznanie inou osobou alebo inštitúciou

3. Napomenutie triednym učiteľom:

· za jednorázové porušenie vnútorného poriadku

· neskorý príchod na vyučovanie

· zápis v triednej knihe

· nevhodná úprava zovňajšku

· neprezúvanie sa v priestoroch školy

· nesplnenie povinnosti týždenníkov
· neúmyselné nevhodné správanie voči učiteľom a zamestnancom školy

· iné, menej závažné priestupky podľa posúdenia triednym učiteľom, vyučujúcim alebo žiackym kolektívom

4. Pokarhanie triednym učiteľom:

· za 3 hodíny neospravedlnenej absencie v danom štvrťroku

· za opakujúce sa priestupky v bode 3

5. Pokarhanie riaditeľom školy:

· do 5 hodím neospravedlnenej absencie v školskom roku

· za podvádzanie a klamstvo

· za fajčenie, požívanie alkoholických nápojov a iných druhov toxikománie v školských priestoroch a na školských akciách

· za neslušné, vulgárne správanie
6. Zníženie známky zo správania na stupeň 2 ( uspokojivé ):

· za 6 – 8 hodín neospravedlnenej dochádzky v školskom roku
· za opakované fajčenie v priestoroch školy, požívanie alkoholických nápojov a iných druhov toxikománie  v školských priestoroch a na školských akciách

· za prinášanie do školy alebo na činnosti organizované školou veci ohrozujúce život a veci rozptyľujúce žiakov pri vyučovaní

· za znemožňovanie vyučujúceho procesu a prevádzky školy

· za opakujúce sa zápisy v klasifikačnom zázname podľa vážnosti

                - za úmyselné poškodenie školského zariadenia

                -  za vulgárne vyjadrovanie sa žiaka vo pracovníkom školy

7. Zníženie známky zo správania na stupeň 3 ( menej uspokojivé ):

· za 9- 18 hodín neospravedlnenej dochádzky v školskom roku

· za opakujúce sa závažné priestupky v bode 6

· za krádež

· za ublíženie na zdraví

· za šikanovanie a vydieranie

· za úmyselné poškodenie školského zariadenia vo väčšom rozsahu

· za znemožňovanie prevádzky školy, za prejavy rasizmu, diskriminácie

8. Zníženie známky zo správania na stupeň 4 ( neuspokojivé ):

· za 19 a viac hodín neospravedlnenej dochádzky v školskom roku

· za mimoriadne závažné porušenie vnútorného poriadku školy

· za spáchanie takého činu, ktorým by bola ohrozená výchova ostatných žiakov

              VI. Príchod žiakov do školy

1. Školská budova sa otvára o 6.15 hodine, vchod sa uzatvára o 8,00 hod. Žiakov, ktorí prídu po tomto čase, oznámi službu konajúca zamestnankyňa vedeniu školy.

2. V prípade príchodu na druhú a ďalšiu vyučovaciu hodinu zdržiavajú sa na chodbe školy, správajú sa nehlučne, aby nerušili priebeh vyučovania.

3. Pred vchodom do budovy si žiaci dôkladne očistia obuv a v šatni sa prezujú do prezuviek. Prezuvkami nemôže byť športová obuv, ktorú žiaci používajú na TV.

4. Žiaci prichádzajú do školy 15 minút pred vyučovaním hlavným vchodom. Ak žiak nemôže prísť do školy pre prekážku vopred známu, požiada zákonný zástupca o ospravedlnenie triedneho učiteľa –  na 3 dni, 4 a viac dní žiada riaditeľa školy. Rodičia sú povinní d 48 hodín oznámiť škole príčinu neprítomnosti žiaka.
5. Po druhej hodine nasleduje veľká prestávka, keď žiaci desiatujú.

6. V prípade priaznivého počasia sa žiaci prechádzajú vonku na školskom dvore. Službukonajúci učitelia dohliadajú na bezpečnosť detí pri ich voľnom pohybe. Cez zimné mesiace sa žiaci prechádzajú na chodbách školy.

7. 7,50 hod. všetci žiaci sú v triedach, pripravení na vyučovanie.

8. Cez malé prestávky žiaci zostávajú v triede, nevychádzajú bez dôvodu na chodbu. Dvere tried sú otvorené. 
9. Počas vyučovania žiaci dbajú na dodržiavanie čistoty a poriadku triedy. Po skončení vyučovania triedu skontrolujú a závady hlásia vyučujúcemu, prípadne triednemu učiteľovi.

10. Žiakov z poslednej vyučovacej hodiny odvádza učiteľ do šatní, počká pokiaľ sa žiaci prezujú a odvádza ich na obed, alebo pri východ zo školy. V priestoroch šatní sa žiaci bezdôvodne nezdržujú, z obeda odchádzajú domov.

11. V školskej jedálni sa správajú disciplinovane a kultúrne sa tam správajú pri kozumácii obeda.

12. Žiaci, ktorí navštevujú ŠKD po naobedovaní odchádzajú do školského klubu.

13. Všetko, čo potrebujú žiaci na vyučovanie si pripravia na lavicu pred vyučovaním.

14. Žiaci sú zdvorilí, všade sa slušne správajú. Chovajú sa priateľsky ku svojim spolužiakom. Správajú sa slušne ku všetkým dospelým, s ktorými prídu do styku.

15. Žiaci šetria školský majetok a chránia ho. Učebnice, ktoré žiak poškodí, nahradí podľa hodnoty používania. Všetky učebnice majú žiaci obalené a označené štítkom.

16. Žiaci nenosia do školy veci, ktoré nie sú potrebné na vyučovanie (hračky, karty,...) Pri ich strate alebo škody škola nepreberá zodpovednosť. Ak učiteľ zistí takéto veci u žiakov, odoberie ich a odovzdá rodičom. 

17. Škola nezodpovedá za stratu alebo poškodenie mobilného telefónu.

18. Službu určuje triedny učiteľ, ktorý stanoví jej povinnosti.

19. Žiaci chránia vlastné zdravie i zdravie svojich spolužiakov. Obliekajú sa primerane podľa počasia, dodržiavajú všetky hygienické zásady. V škole i mimo školy dodržiavajú všetky bezpečnostné predpisy.

20. Pre žiakov platí zákaz fajčenia, pitia liehových nápojov. 

21. Porušovanie vnútorného poriadku školy bude zaznavmenávané triednym učiteľom do žiackych knižiek a klasifikačného hárku.
22. Ak žiaci si svoje povinnosti nesplnia a ak sa nechovajú podľa školského poriadku budú potrestaní podľa veľkosti previnenia v zmysle vnútorného poriadku školy.

23. Žiak, ktorý bol oslobodený od vyučovania niektorého predmetu, musí byť prítomný na vyučovaní tohto predmetu a zamestnáva sa pomocnými úlohami, ak je predmet zaradený na prvú alebo poslednú vyučovaciu hodinu, žiak sa jeho vyučovania nezúčastňuje s písomným súhlasom rodičov.

24.  Počas vyučovania žiak nesmie svojvoľne opustiť budovu školy.
25. Ak má žiak počas vyučovania navštíviť lekára, je povinný triednemu učiteľovi predložiť písomný súhlas rodičov.
          VII. Odchod žiakov zo školy

1. Po skončení poslednej vyučovacej hodiny si žiak uloží svoje veci do tašky, uprace si svoje miesto a okolie od papierov a iných nečistôt a vyloží stoličku na lavicu.

2. Týždenníci skontrolujú čistotu celej triedy, očistia tabuľu a zhasnú svetlá.
3. Na pokyn učiteľa žiaci opustia triedu, v šatni sa oblečú, prezujú sa a opustia školskú budovu, alebo odchádzajú na obed do ŠJ za doprovodu vyučujúceho.
   VIII. Osobitné povinnosti pedagogických zamestnancov
. Pedagogickí zamestnanci sú povinní neustále skvalitňovať a prehlbovať účinnosť výchovno- vzdelávacieho procesu, za výsledky ktorého zodpovedajú. V tomto smere najmä:

· zabezpečujú súlad výchovy a vzdelávania a starostlivosť o zdravý vývoj žiakov,

· postupujú podľa schválených základných pedagogických dokumentov a pedagogicko- organizačných pokynov

· plnia vyučovaciu povinnosť a činnosť výchovnej práce v rozsahu vyučovacej činnosti a výchovnej činnosti stanovenej osobitným predpisom nariadenia vlády SR č. 422/2009 Z.z. ktorým sa ustanovuje rozsah priamej vyučovacej činnosti a priamej výchovnej činnosti pedagogických zamestnancov a vykonávajú ostatné činnosti súvisiace s pedagogickou prácou,

· zvyšujú úroveň svojej práce vzdelávaním, samostatným štúdiom alebo v organizovaných formách ďalšieho vzdelávania pedagogických zamestnancov (Zákon č. 317/2009 o pedagogických zamestnancoch a odborných zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov)
· spolupracujú so zákonnými zástupcami žiakov a verejnosťou.

· pri starostlivosti o žiakov sú pedagogickí zamestnanci povinní najmä:

· viesť žiakov k dodržiavaniu hygienických zásad a zásad bezpečnej práce, k dodržiavaniu hygienických, dopravných, požiarnych a iných predpisov a pokynov príslušných orgánov, ) sa týkajú starostlivosti o bezpečnosť a ochranu zdravia v školstve, pri vyučovaní predmetov, pri ktorých je zvýšené ohrozenie zdravia žiakov a pri školských podujatiach (napr. na lyžiarskom výcviku, plaveckom výcviku, exkurziách a výletoch, v škole v prírode, v predmetoch chémia, technická výchova, telesná výchova, práce na školskom pozemku, pri praktickom vyučovaní a pod.),dodržiavať stanovené metodické postupy,

· v záujme jednotného výchovného pôsobenia na žiakov spolupracovať so zákonnými zástupcami žiakov; na požiadanie zákonných zástupcov informovať ich na triednych schôdzach, prípadne na individuálne dohodnutej schôdzi o prospechu a správaní žiakov, a to ústne alebo písomne,

· spolupracovať s ostatnými zamestnancami školy a školského zariadenia, s triednym učiteľom a výchovným poradcom;

· viesť žiakov školy k uvedomelému dodržiavaniu pravidiel správania a k ochrane  zariadenia a ostatného vlastníctva pred jeho poškodením, stratou, zničením a zneužitím.

· . Pedagogickí zamestnanci nesmú od žiakov žiadať, aby si obstarávali učebnice a učebné texty, ktoré neboli schválené Ministerstvom školstva SR alebo pomôcky na výchovu a vyučovanie, ktoré sú veľmi nákladné.

· . Pedagogickí zamestnanci nie sú povinní viesť agendu, ktorá sa priamo netýka výchovno - vzdelávacieho procesu a vykonávať činnosti, ktoré nesúvisia s dohodnutým druhom práce v pracovnej zmluve, napr. agendu spojenú so zberom odpadových hmôt a liečivých rastlín, s distribúciou tlače a pod. Sú  povinní starať sa o hospodárne zaobchádzanie s učebnicami, školskými potrebami a pomôckami pre výchovno - vzdelávaciu činnosť.

· Zamestnanci školy a školského zariadenia sú povinní dodržiavať všeobecne záväzné právne predpisy, týkajúce sa mlčanlivosti o zdravotnom stave žiaka  a hygienické predpisy, týkajúce sa výchovno-vzdelávacieho procesu.
IX. Pokyny pre návštevníkov:
         Ohlásiť sa na vrátnici a čakať na pokyn vrátničky
X. Mimoriadne udalosti a havárie
Neodkladne hlásiť na sekretariát, vedeniu školy. Pri evakuácii postupovať podľa pokynov a plánu, ktorý je na každom poschodí.
XI. Telefónne čísla:
Hasičský a záchranný zbor  112,   150, 7712222, 7712223

Rýchla Pomoc
        112,   155 

 Lekárska služba prvej pomoci – pohotovosť 7712750

Okresné riaditeľstvo PZ       112,   158

Mestská polícia                    159,   7715561

Západoslovenská energetika  0850/111555

Pohotovostná služba – plynárne 0850/111727

Pohotovostná služba – vodárne 032/7712457
v Novom Meste nad Váhom 1.9.2009                      PaedDr. Jaroslav Jeřábek
                                                                                         riaditeľ školy
